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Om du behöver ha ett nytt lösenord måste du ta kontakt med vikariepoolen!

[bookmark: _GoBack][image: ][image: ]OBS! ”Schemalagd tid” är det pass du blivit bokad på.
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Efter at man registrerat en illganglig tid (genom att trycka pé Spara i bilden ovan)
dirigeras man om til kalendern dar den registrerade tiden visas:
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Registrera tillginglig tid for flera. idie
Man kan registrera tillginglig td for flra dagar samtidigt eller iteckommande tider et

intervall. Markera alternativet Flera dagar i regisireringsbilden for at sedan kuona valja
Srom- och tom-datum Darefter markeras de dagar | ntervallet som den tillgingliga tiden

skaligeapi.

Exempel: v villregisrea tillgingli tid fo all lordagr och sondsgar uader hela mars
‘ménad. Hon satter 2018-03-01 som from-datum och 2018-03-31 som tom-datum
Dvefer markera hon Flera dagar ot a Lor och Son:

nam o « nC=
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_indratta bort en redan registrerad tillginglig fid

Tryck pé den tillgingliga tiden frin kalendern, listan elle frin vyn ver Tillgangl tid
for att oppna arendetigen. Val inne i irendet kan man andsa vilka detaljer man vill och
Garefter trycka ph Spara. Man kan aven ta bort hela arendet genom att trycka pé 7a bort
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1 Anvindarguide

1.1 Himta MinTid

Sok efter MinTid-app genom att skriva in “Heroma i sokfiltet i respektive app-buik:
iPhone — AppStore

Android - Google Play

Windows phone — Windows Store

T Heroma - MinTid
BN | coicienoe e

Nar installationen ar Klar hittas MinTid-appen bland 6vriga appar i telefonen.
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12 Loggain

Det forsta du miste gora nar du startat MinTid dr at valja din arbetsgivare i listan pé forstasidan. Valet
g0r du genom att trycka pé lstan over arbetsgivare och vidare rycka pi raden dér din arbetsgivare ar
‘angiven  lstan som dyker upp. For att knna amvinda appen kravs detatt app-funktionen ar aktiverad hos
din arbetsgivare.

Teyck sedan pi knappen V" for att gi vidare tll inloggningssidan.
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Momentet att vilja arbetsgivare gors forsta gingen man loggar in. Den enda ging det kan
bl nodvandigtigen i om appen stangts v hel och hlet, uppcatering av telefonen bar
skett altemativt att man sjalvmant tryckt pé knappen Byt arbetsgivare " som visas pi
inlogeningssidan i asta steg.
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Inloggningsuppgiftema till MinTid i desamma
som anvands till ovriga delar i Heroma.
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@ Schemalagd tid
B Tillganglig tid
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1.9 Tillginglig tid

T MinTid kan tillganglig tid registreras, uppdateras, andras samt tas bort. En forutsattning
ratt den anstallde har tillging till appen och tillitelse att registrera till ganglig tid.
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Lista pi startsidan - tryck pé plustecknet till hoger om en dag for att Sppna ett oytt
arende for registrring av tillganglig tid.




